
	Исх. №
	
	
	
	Генеральному директору АО «Вторая линия»

	От
	
	
	
	Артюшенко В.А.

	
	
	
	
	125057, г.Москва, пр-кт Ленинградский, д. 57 , помещ. 15/2


[bookmark: OLE_LINK1]Распоряжение на подготовку и проведение общего собрания акционеров
_______________________________________________ (ОГРН_________________)
наименование общества
	  Вид общего собрания:
	По вопросам повестки дня голосуют акции:

	
	годовое
	
	повторное 
	
	обыкновенные

	
	внеочередное
	
	привилегированные


Способ принятия решений:
	
	заседание
	
	дата заседания

	
	заочное голосование
	
	дата окончания приема бюллетеней

	
	заседание, совмещенное с заочным голосованием
	
	

	
	Дата, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право голоса при принятии решений общим собранием акционеров

	
	время начала регистрации
	
	время начала заседания


Адрес проведения заседания: ________________________________________________________________________________________________
Адрес, по которому направляются заполненные бюллетени при заочном голосовании: 
____________________________________________________________________________________________________________________________
	
	заседание проводится с дистанционным участием
	
	без определения места проведения

	
	дата рассылки сообщения (не позднее)
	
	дата рассылки отчета (не позднее)

	
	дата рассылки бюллетеней (не позднее)
	
	дата рассылки иных материалов (не позднее)

	Предположительное кол-во участников собрания
	

	Количество вопросов повестки дня (без выборов членов СД и РК)
	

	Число бюллетеней на 1 участника собрания (листов А4)
	

	Число кандидатов в Совет директоров/Наблюдательный совет
	

	Число кандидатов в Ревизионную комиссию
	

	Перечень поручаемых Регистратору работ (услуг)
	Отметка
(V,X и т.п.)

	1. Подготовка и размножение материалов к собранию 

	1.1
	Разработка макета сообщения
	

	1.2
	Разработка макета бюллетеней
	

	1.3
	Подготовка сценария заседания
	

	1.4
	Разработка макетов иных материалов
	

	1.5
	Размножение рассылаемых материалов
	

	1.6
	Подготовка текста решения органа управления общества по созыву общего собрания 
	

	1.7
	Список лиц, имеющих право голоса при принятии решений общим собранием
	Х

	2. Рассылка материалов при подготовке к собранию 

	2.1
	Осуществление рассылки заказным письмом
	

	2.2
	Осуществление рассылки простым письмом
	

	2.3
	Осуществление рассылки сообщений
	

	2.4
	Осуществление рассылки бюллетеней
	

	2.5
	Осуществление рассылки иных материалов
	

	2.6
	Направление электронного сообщения о проведении собрания по адресу электронной почты соответствующего лица, указанному в реестре акционеров общества
	

	2.7
	Направление текстового сообщения о проведении собрания, содержащего порядок ознакомления с таким сообщением, на номер контактного телефона или по адресу электронной почты, которые указаны в реестре акционеров общества
	

	2.8
	Направление бюллетеней для голосования в виде электронного сообщения по адресу электронной почты, указанному в реестре акционеров общества
	

	3. Проведение общего собрания 

	3.1
	Выполнение функции счетной комиссии
	Х

	3.2
	Предоставление услуги «Электронное голосование» с использованием сервиса ЛКА
	

	3.3
	Предоставление услуги дистанционного участия акционеров в общем собрании
	

	3.4
	Выполнение функции по ведению собрания
	

	4. Оформление документов собрания 

	4.1
	Подготовка текста протокола общего собрания
	

	4.2
	Подготовка текста отчета об итогах голосования
	

	4.3
	Подготовка выписки из протокола об итогах голосования по вопросу № __ (___ шт.)
	

	5. Рассылка документов собрания 

	5.1
	Осуществление рассылки отчета об итогах голосования способом, указанным в разделе 2 Распоряжения
	

	5.2
	Отправка почтой возвратов разосланных по п. 2 писем
	

	5.3
	Отправка почтой документов общего собрания
	

	5.4
	Отправка почтой списка рассылки материалов собрания (п. 2)
	

	5.5
	Отправка почтой списка рассылки отчета об итогах голосования
	

	
	[bookmark: _GoBack]- Список лиц, имеющих право голоса при принятии решений общим собранием выложить в Личный кабинет эмитента:



	
	-в формате MS Word
	
	-в формате MS XLS 
	
	-в PDF-формате 
	
	-подписанный КЭП


Оплату в соответствии с прейскурантом гарантируем.
Генеральный директор/Уполномоченный представитель
ФИО							__________________ М.П.



